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Prieny rajono savivaldybés administracijos
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PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS
ADMINISTRACINIU PASLAUGU TEIKIMO APRASYMAI

Archyviniy paZzymy juridiniams faktams patvirtinti i likviduoty juridiniy asmeny archyvilTiq
dokumenty ir Savivaldybés veiklos dokumenty iSdavimas

Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
1. | Administracinés paslaugos kodas |
2. | Administracinés paslaugos versija Pirma.
3. | Administracinés paslaugos Archyviniy pazymy juridiniams faktams
pavadinimas patvirtinti i§ likviduoty juridiniy asmeny
archyviniy dokumenty ir Savivaldybés veiklos
dokumenty iSdavimas
4. | Administracinés paslaugos Paslauga suteikiama fiziniams ir juridiniams
apibiidinimas asmenims, kuriems reikalingi duomenys i3
dokumenty, saugomy archyve, apie gautas
pajamas, darbo staZa ir kitus juridinius faktus.
5. | Teisés aktai, regulivojantys - Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvu
administracinés paslaugos teikimg jstatymas,
- Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas,
- Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija i8
valstybes ir savivaldybiy jstaigy jstatymo pakeitimo
isakymas,
- Lietuvos Respublikos vie3ojo administravimo
jstatymas,
- Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2007 m.
rugpjii¢io 22 d. nutarimas Nr. 875 ,,Dél Asmeny |
pradymy nagrinéjimo ir ju aptarnavimo vieojo |
administravimo institucijose, istaigose ir kituose
viesojo administravimo subjektuose taisykliy
patvirtinimo®,
6. | Informacija ir dokumentai, kuriuos - prasymas,
turi pateikti asmuo - asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas,
- jgaliojimas.
7. | Informacija ir dokumentai, kuriuos - darbo knygelés, socialinio draudimo pazymejimo
turi gauti institucija (praSyma kopijas.
nagringjantis tarnautojas)
8. | Administracinés paslaugos teikéjas Prieny rajono savivaldybés administracijos
Bendrojo skyriaus archyvarai.
9. | Administracinés paslaugos vadovas Archyvaré Jolanta Stankiiniene,
el. p. jolanta.stankuniene@prienai.lt,
tel. (8 319) 60157,
10. | Administracinés paslaugos suteikimo | 20 darbo dieny nuo pradymo gavimo archyve

trukmé

dienos.
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11.

Administracinés paslaugos suteikimo

kaina (jei paslauga teikiama
atlygintinai)

Nemokama.

12. | Pra8ymo forma, pildymo pavyzdys ir | Laisvos formos.
praSymo turinys
13. | Informacinés ir ry8iy technologijos. Prasyma galima pateikti elektroniniu pastu
naudojamos teikiant administracing archyvas@prienai.lt ir prisijungus prie elektroniniy
paslauga paslaugy sistemos www.epaslaugos.|t
14. | Administracinés paslaugos teikimo Kadangi pazymose pateikiama informacija apie
ypatumai asmens duomenis, kreipiantis biitina pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta (fiziniams
asmenims) arba kitus duomenis, jrodancius teisg
gauti informacijg (juridiniams asmenims).
15. | Administraciniy paslaugy teikimo

apraSymy jtraukimas j dokumenty
apskaita

Archyve saugomy dokumenty, patvirtinandiy juridinius faktus, ir priimty teisés akty kopijy,
nuorasy, iSrafy iSdavimas

Eil.
Nr.

Pavadinimas

ApraSymo turinys

L

Administracinés paslaugos kodas

2.

Administracinés paslaugos versija

Pirma.

3

Administracinés paslaugos
pavadinimas

Archyve saugomy dokumenty, patvirtinandiy
juridinius faktus, ir priimty teisés akty kopijy,
nuorasy, iSrady iSdavimas

Administracinés paslaugos
apibiidinimas

Paslauga suteikiama fiziniams ir juridiniams
asmenims, kuriems reikalingos kopijos i$
dokumenty, saugomy archyve.

Teisés aktai, reguliuojantys
administracinés paslaugos teikima

- Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymas,

- Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas,
- Lietuvos respublikos teisés gauti informacija i$
valstybés ir savivaldybiy jstaigy jstatymo pakeitimo
jsakymas,

- Lietuvos Respublikos vie3ojo administravimo
jstatymas,

- Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m.
rugpjii¢io 22 d. nutarimas Nr. 875 ,,Dél Asmeny
pra§ymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vie$ojo
administravimo institucijose, jstaigose ir kituose
vie$ojo administravimo subjektuose taisykliy
patvirtinimo*.

Informacija ir dokumentai, kuriuos
turi pateikti asmuo

- praSymas,
- asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas,
- jgaliojimas.

Informacija ir dokumentai, kuriuos
turi gauti institucija (pradyma
nagrin¢jantis tarnautojas)

Dokumentai, jrodantys teis¢ gauti kopijas, nuorasus,
iSradus.
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8. | Administracinés paslaugos teikéjas Prieny rajono savivaldybeés administracijos
Bendrojo skyriaus archyvarai.
9. | Administracinés paslaugos vadovas Archyvareé Jolanta Stankiiniene,
el. p. jolanta.stankuniene@prienai.lt,
tel. (8 319) 60 157.
10. | Administracinés paslaugos suteikimo | 20 darbo dieny nuo praSymo gavimo archyve
trukme dienos.
11. | Administracinés paslaugos suteikimo | Nemokama.
kaina (jei paslauga teikiama
atlygintinai)
12. | Prasymo forma, pildymo pavyzdys ir | Laisvos formos.
pra§ymo turinys
13. | Informacinés ir rysiy technologijos, Informacijos apie paslaugos suteikimg galima
naudojamos teikiant administracing pasiteirauti telefonu ar elektroniniu pastu.
paslaugg Pradyma galima pateikti elektroniniu pastu
archvvas@prienai.lt ir prisijungus prie elektroninjy
paslaugy sistemos www.epaslaugos.It
14. | Administracinés paslaugos teikimo Kadangi kopijose, nuorasuose, idraduose pateikiama
ypatumai informacija apie asmens duomenis, kreipiantis
biitina pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg arba kitus duomenis, jrodantius teisg
gauti informacija.
15. | Administraciniy paslaugy teikimo
apradymy jtraukimas j dokumenty
apskaitg

Likviduoty jmoniy, jstaigy ir savivaldybés institucijy dokumenty priémimas tolimesniam

saugojimui ir tai patvirtinané¢iy paZymy iSdavimas

Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
1. | Administracinés paslaugos kodas
2. | Administracinés paslaugos versija Pirma.
3. | Administracinés paslaugos Likviduoty jmoniy, jstaigy ir savivaldybés
pavadinimas institucijy dokumenty priémimas tolimesniam
saugojimui ir tai patvirtinanéiy pazymy
iSdavimas ‘
4. | Administracinés paslaugos Prieny rajono savivaldybés administracijos
apibidinimas Bendrasis skyrius priima saugoti likviduoty
juridiniy asmeny (savivaldybeés jstaigy, jmoniu,
privaéiy juridiniy asmeny ir nevalstybiniy
| organizacijy) veiklos dokumentus, kuriy saugojimo
terminas, nustatytas norminiais aktais, néra |
pasibaiges. '
5. | Teisés aktai, reguliuojantys - Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
administracinés paslaugos teikimg istatymas,

- Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas,
- Lietuvos jmoniy bankroto jstatymas,
- Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio
27 d. jsakymas Nr. V-156 ,,Dél Likviduojamy
juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau
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saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy iddavimo
tvarkos apraso patvirtinimo™.

6. | Informacija ir dokumentai, kuriuos - praSymas,
turi pateikti asmuo - asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas,
- jgaliojimas (jei jmong likviduoja jmones jgaliotas
asmuo).
7. | Informacija ir dokumentai, kuriuos - jmonés registravimo paZymejimo kopija,
turi gauti institucija (praSyma - Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
nagringjantis tarnautojas) teritorinio skyriaus, kuriame vykdoma juridinio
asmens apskaita, iSduota pazyma, patvirtinanti, kad
juridinis asmuo neteiké duomeny apie apdraustyjy
asmeny valstybinj socialinj draudima per visa
juridinio asmens veiklos laikotarpi.
8. | Administracinés paslaugos teikejas Prieny rajono savivaldybés administracijos
Bendrojo skyriaus archyvarai.
9. | Administracineés paslaugos vadovas Archyvaré Jolanta Stankiiniené,
el. p. jolanta.stankuniene/@prienai.lt,
tel. (8 319) 60 157,
10. | Administracinés paslaugos suteikimo | Paslauga suteikiama tuomet, kada visi dokumentai,
trukme sutvarkyti pagal archyvy reikalavimus, perduodami
| archyva.
11. | Administracinés paslaugos suteikimo | Nemokama.
kaina (jei paslauga teikiama
atlygintinai)
12. | Pradymo forma, pildymo pavyzdys ir | PraS§ymo forma pridedama.
pra§ymo turinys
13. | Informacinés ir ry§iy technologijos, Elektroniniu pastu jolanta.stankuniene/@prienai.lt,
naudojamos teikiant administracing archyvas(@prienai.lt:
paslauga - galima derinti dokumenty perdavimo j archyva
laika,
- gauti informacija dokumenty tvarkymo
klausimais.
14. | Administracinés paslaugos teikimo - administraciné paslauga yra galuting,
ypatumai - dokumentai turi biiti sutvarkyti pagal dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles.
15. | Administraciniy paslaugy teikimo

apraSymy jtraukimas j dokumenty
apskaita




