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PATVIRTINTA
Prienų rajono savivaldybės administracijos
direktoriaus 2018 m. balandžio 20   d.
įsakymu Nr. A3-302

 Asmenų konsultavimas valstybinės kalbos vartojimo klausimais

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Aprašymo turinys

	1.
	Administracinės paslaugos pavadinimas
	Asmenų konsultavimas valstybinės kalbos vartojimo klausimais

	2.
	Administracinės paslaugos aprašymas
	Konsultuojama viešosios kalbos vartojimo, taisyklingumo klausimais. Pageidaujantis gauti informaciją asmuo gali kreiptis į kalbos tvarkytoją jam patogia ir tinkama forma – telefonu, el. paštu, atvykti į konsultaciją, parašyti prašymą suteikti informaciją. 
Asmeniui suteikiama konsultacija žodžiu arba raštu.

	3.
	Administracinės paslaugos gavėjas
	Prienų rajono savivaldybės teritorijoje veikiančios įmonės, įstaigų, organizacijų darbuotojai ir kiti asmenys.

	4.
	Administracinės paslaugos teikimo būdas
	Elektroninėmis ir neelektroninėmis priemonėmis.

	5.
	Administracinės paslaugos suteikimo kaina 
	Nemokama.

	6.
	Administracinės paslaugos rezultatas
	Pateiktas atsakymas.

	7.
	Teisės aktai, reguliuojantys administracinės paslaugos teikimą
	- Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymas;
- Asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo administravimo subjektuose taisyklės.

	8.
	Administracinės paslaugos inicijavimo forma
	Laisva forma.

	9. 
	Informacija ir dokumentai, kuriuos turi pateikti asmuo
	· Tekstas, dėl kurio kyla kalbos taisyklingumo klausimų;
· Pageidaujant gauti informaciją raštu, pateikiamas prašymas.

	10.
	Administracinės paslaugos teikėjas
	Vaida Peleckienė, Bendrojo skyriaus vyriausioji specialistė (kalbos tvarkytoja), tel. (8 319) 61 141, el. p. vaida.peleckiene@prienai.lt

	11.
	Administracinės paslaugos vadovas
	Jūratė Mickevičienė, Bendrojo skyriaus vedėja; 
tel. (8 319) 61 177,  
el. p. jurate.mickeviciene@prienai.lt.

	12.
	Administracinės paslaugos suteikimo trukmė
	Konsultacija raštu suteikiama per 20 darbo dienų.


	13.
	Administracinės paslaugos teikimo ypatumai
	Administracinė paslauga yra galutinė.
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