PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS '
DEL PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO LESU REPREZENTACINEMS
ISLAIDOMS NAUDOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2019 m. gruodzio M d. Nr. A3- §4§
Prienai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 1 ir
5 punktais bei Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 17 d. nutarimu Nr. 919 D¢l
reprezentaciniy islaidy®:

I. Tvirtin u Prieny rajono savivaldybés biudZeto 1ésy reprezentacinéms islaidoms
naudojimo tvarkos aprasg (pridedama).

2. Nurodau Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiajai specialistei
Dianai Martusevi¢ienei:

2.1. su Siuo jsakymu per Savivaldybés dokumenty valdymo sistemg supazindinti
Savivaldybés administracijos skyriy ir senitinijy vadovus;

2.2. §j jsakyma paskelbti Savivaldybés interneto svetaingje ir Teisés akty registre.

Sis jsakymas per vieng ménesj nuo jo paskelbimo ar jteikimo dienos gali biiti skundziamas
Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos
administraciniy gin¢y komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36, Kaunas) arba Regiony
apygardos administraciniam teismui bet kuriuose teismo riimuose (Siauliy rimai, Dvaro g. 80,
Siauliai; PanevéZio riimai, Respublikos g. 62, Panevézys; Klaipédos riimai, Galinio Pylimo g. 9,
Klaipéda; Kauno riimai, A. Mickevi¢iaus g. 8A, Kaunas).
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PATVIRTINTA

Prieny rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. gruodzio 3/d.
isakymu Nr. A3- ¥4

PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO LESU REPREZENTACINEMS
ISLAIDOMS NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny rajono savivaldybés biudzeto 1éSy reprezentacinéms i§laidoms naudojimo tvarkos
aprasas (toliau — Apra3as) nustato Prieny rajono savivaldybés biudZeto 13y, skirty reprezentacinéms
i$laidoms, naudojimo ir nuraSymo tvarka Prieny rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
administracijoje.

2. Reprezentacines islaidos yra sudétiné Savivaldybés biudZeto dalis. Reprezentacinéms
iSlaidoms  skiriamos biudzeto leSos negali virSyti 1 procento iSlaidy, patvirtinty Savivaldybés
administracijai atitinkamy mety islaidy samatose (i§skyrus Europos Sajungos finansinés paramos,
kitos gaunamos finansinés paramos, bendrojo finansavimo, specialiyjy programy samatas).

3. Reprezentacinés i3laidos — atstovavimo 3alies viduje ir uZsienyje i$laidos.

4. Uz Savivaldybés administracijos reprezentaciniy iSlaidy naudojimg ir nuraSymg yra
atsakingi:

4.1. kai priemimas vyksta arba iSlaidos patiriamos Savivaldybés vadovy (mero,
administracijos direktoriaus) lygiu — Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus vedéjas, jo
nesant — $io skyriaus vyriausiasis specialistas;

4.2. kai priemimas vyksta arba i3laidos patiriamos Savivaldybés administracijos
struktiiriniame padalinyje — struktiirinio padalinio vadovas;

4.3. kai priemimas vyksta arba i$laidos patiriamos pagal finansuojama projekta — to projekto
koordinatorius.

5. Reprezentacines iSlaidos vienos dienos maitinimui vienam asmeniui negali viryti 1
(vienos) bazinés socialinés i¥mokos.

) . II SKYRIUS
LESU REPREZENTACINEMS ISLAIDOMS NAUDOJIMAS IR NURASYMAS

6. Reprezentacinéms i$laidoms priskiriama:

6.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sve¢iy ir juos lydin¢iy asmeny priémimo islaidos
(18laidos transportui, nakvynei, maitinimui, nealkoholiniams ir alkoholiniams gérimams, vertéjams,
gidams, géléms, suvenyrams, atminimo dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

6.2. rengiamy oficialiy priémimy i3laidos (vaiSiy, pobiiviy, bankety, kurie rengiami
Savivaldybés mero, administracijos direktoriaus sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, svegiy
garbei, taip pat jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir §vendiy, profesijy dieny, sutariy pasiradymo,
vizity, valstybes arba jstaigos jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy
skyrimo jstaigos darbuotojams, miesto jstaigy, organizacijy, jmoniy vadovams ir darbuotojams
progomis, maisto produkty, alkoholiniy ir nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo
i8laidos);

6.3. darbo susitikimy i8laidos (maisto produkty, nealkoholiniy ir alkoholiniy gérimy, kity
prekiy, skirty Savivaldybés vadovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity
Istaigy, jmoniy, organizacijy atstovais, pirkimo i§laidos);

6.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo rastams, atvirukams, kity
apdovanojimy skyrimo darbuotojams jstatymy nustatyty atmintiny ir $venciy dieny, profesijy dieny
progomis;




6.5. i8laidos vizitinéms korteléms;

6.6. islaidos, susijusios su dalyvavimu mokiniy olimpiadose, kultiiros, sporto ir kituose
visuomeniniuose renginiuose (transporto islaidoms, dovanéléms $venciy proga ikimokykliniy,
mokymo, sveikatos apsaugos, vaiky, seneliy, nejgaliyjy globos jstaigy auklétiniams ir globotiniams,
socialiai remtinoms Seimoms, taip pat iSlaidos suvenyrams, dovanoms, géléms, pagal varzyby ir
konkursy salygas numatytiems prizams, su dalyvavimu minétuose renginiuose susijusiems
mokesc¢iams, jstaigos atributika pazymétoms prekéms);

6.7. atminimo dovanos Savivaldybés darbuotojams ir Savivaldybés tarybos nariams jubiliejy
proga ir iSeinant i§ darbo (atminimo dovanos kaina ne didesné kaip 2 (dvi) bazinés socialinés
iSmokos) bei gelés administracijos darbuotojams ir Savivaldybés tarybos nariams gimtadienio
proga;

6.8. kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos, skirtos $io Apraso 6 punkte idvardintoms
reikmeéms.

7. Lydin¢iy asmeny ir vert¢jy iSlaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveliy, jos
priskiriamos reprezentacinéms i$laidoms. Lydin¢iy asmeny negali biiti daugiau nei sveciy.

8. Reprezentacinéms i$laidoms nepriskiriama:

8.1. Savivaldybés Svenciy, konkursy, sporto varzyby, parody, mugiy, festivaliy, koncerty,
kity renginiy rengimo i8laidos, kai minéti renginiai rengiami i$ specialiai i§vardytiems renginiams
rengti numatyty lésy (vykdomy projekty ir kity lesy);

8.2. islaidos, susijusios su uzuojautos pareiSkimu dél Prieny krastui nusipelniusio asmens,
institucijos, jstaigos, jmonés ar organizacijos vadovo, Savivaldybés tarybos nario ar jy Seimos nario,
artimo giminai¢io mirties (uZuojautos, geélés, vainikai ir kt.).

9. Organizuojant Sio ApraSo 6.1 ir 6.2 papunkéiuose nurodytus renginius, Savivaldybés
administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiasis specialistas, atsakingas uZ apripinimg, o jo nesant —
ji pavaduojantis asmuo ar kitas uZ renginio organizavimg Savivaldybés administracijos direktoriaus
paskirtas darbuotojas sudaro Reprezentaciniy i$laidy samatg (priedas), kurioje nurodoma:

9.1. renginio pavadinimas, jo tikslas;

9.2. renginio data ir vieta,

9.3. prognozuojamas renginio dalyviy skaicius;

9.4. prognozuojamos renginio islaidos.

10. Reprezentaciniy iSlaidy samatg rengéjas derina su savo tiesioginiu vadovu, sgmatg
tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos
islaidy samatos, negali buti vir§yta bendra samatoje nurodyta i§laidy suma.

IIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Reprezentacinés priemones perkamos vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu.

12. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos pagal pateiktus faktines iSlaidas patvirtinan¢ius
finansinius dokumentus, kuriuos pasiraSo atsakingi uz 3iy lé3y naudojimag asmenys, i§ patvirtinty
Savivaldybés administracijai asignavimy, skirty reprezentacijai ir jvaizdZiui, i§laidy ekonominés
klasifikacijos straipsnio ,,Reprezentacinés islaidos™, kodas 2.2.1.1.1.22.

13. Reprezentacinés i8laidos nuraSomos:

13.1. uz suteiktas paslaugas — iSkart pagal pateiktg saskaitg fakttira;

13.2. jsigijus prekes — ménesiui pasibaigus pagal sunaudoty atsargy nura§ymo aktg.

14, Nuradymo aktus suraSo ir pasirado Savivaldybeés administracijos direktoriaus jsakymu
sudaryta komisija, tvirtina Savivaldybés administracijos direktorius.

15. Reprezentaciniy i8laidy apskaitos kontrol¢ vykdo Savivaldybés administracijos
Centralizuotas vidaus audito skyrius.




Prieny rajono savivaldybés biudzeto lésy
reprezentacinéms i8laidoms naudojimo
tvarkos apraso priedas

(Prieny rajono savivaldybés administracijos reprezentaciniy iSlaidy sgmatos forma)

PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SKYRIAUS / SENIUNIJOS ORGANIZUOJAMO RENGINIO ISLAIDU SAMATA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(para8as)

(vardas, pavardé)

(data)
Renginio pavadinimas, data.
Eil. Programos dalys (paslaugos, prekes) Numatomos i$laidos Finansavimo
Nr. (Eur) Saltiniai

Rengéjo parasas

Rengéjo tiesioginio vadovo parasas






