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PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL PRIENU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIIOS ELEKTRONINIY

SUTARCIU DERINIMO, REGISTRAVIMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2020 m. rugsgjo ¢/ d.Nr. A3- 1 pl/
Prienai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos victos savivaldos jstatymo 18 straipsnio | dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 10 straipsnio
I dalimi ir Prieny rajono savivaldybeés tarvbos 2019 m. kovo 28 d. sprendimu Nr. 13-72 Del
Prieny rajono savivaldybés tarybos 2011 m. rugséjo 15 d. sprendimo Nr. T3-124 ¢l Pricny rajono
savivaldybes vardu sudaromy sutarGiy rengimo ir pasiraSymo lvarkos apraso patvirtinimo®
pakeitimo®™:

I.Tvirtinu Prieny rajono savivaldvbés administracijos elektroniniy sutardiy derinimo.
registravimo ir saugojimo tvarkos aprasa ( pridedama).

2. S kiriuatsakingus vz elektroniniy sutarCiy:

2.1. derinima. registravima ir saugojimg Savivaldybes administracijos Bendrojo skyriaus
sekretorg Dalia Nar@inieng. jos nesant — sekretorg Inetg Labutieng.

2.2, registravimo patvirtinimag Savivaldybés administracijos Bendrojo skvriaus vedéja
Jarate Mickevidieng, jos nesant — vyriausiajg specialistg Diang Martusevidieng.

I Nurodaw

3.1. Savivaldvbés administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiajai specialistei Dianai
Martusevicienci:

3.0.1. su &uo jsakymu per Savivaldybeés dokumenty valdymo sistemg supazindinti
Savivaldybes administracijos ir seniinijy vadovus:

3.1.2. & jsakyma paskelbti Savivaldybés interneto svetaingje ir Teiseés akly registre.

3.2, Savivaldvbés administracijos ir senitinijy vadovams su Siuo jsakymu per Savivaldybés
dokumenty valdymo sistema supaZindinti pavaldzius darbuotajus.

4.Pripazistunetekusiu galios Prieny rajono savivaldybes administracijos direktoriaus
2019-04-05 jsakymg Nr. A3-192 ,Dél Prieny rajono savivaldybes administracijos elekironiniy
sutaréiy derinimo, registravimo ir saugojimo apraso patvirtinimo®,

§is jsakymas per viena ménesj nuo jo paskelbimo ar jteikimo dienos gali buti skundziamas
Lictuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka Lietuvos Respublikos
administraciniy ginéy komisijos Kauno apygardos skyriui (Laisvés al. 36. Kaunas) arba Regiony
apygardos administraciniam teismui bet kurivose teismo rlimuose (Siauliy rimai, Dvaro g. 80,
Siauliai: PancvéZio rimai, Respublikos g 62, Panevelys: Klaipedos riimai, Galinio Pylimo g. 9,
Klaipéda: Kauno rimai, A. Mickevitiaus g. 8A. Kaunas). ~
Administracijos dircktore Jaraté Zailskieng
Parenge
Jarate Mickevidieng
2020-09-08 — 7
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PATVIRTINTA
Prieny rajono savivaldvbes
administracijos direktoriaus
2020 m. rugsgjo 4 _ d.

jsakymu Nr. 47

I
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PRIENU RAJONO SAV IVALDYBES ADMINISTRACIJOS ELEKTRONINIU SUTARCIU
DERINIMO, REGISTRAVIMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny rajono savivaldybés administracijos elektroniniy sutaréiy derinimo, registravimo ir

saugojimo tvarkos aprafas (toliau Aprasas) rcglamentuoja elektroniniy  sutariy projekiy
derinimo, oficialiy elekioriniy sutar&iy (toliau — sutartis) registravimo ir saugojimo procedaras ir
tvarka.

2. Apradas parengtas vadovaujantis Prieny rajono savivaldvbés vardu sudaromy sutaréiy
rengimo ir pasiradvmo tvarkos apradu, patvirtint Prieny rajono savivaldvbés tarybos 2011 m.
rugséjo 15 d. sprendimu Nr. T3-124 ,Del Prieny rajono savavivaldybés vardu sudaromuy sutariy
rengimo ir pasiradvmo tvarkos aprado patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos elektronings atpaZinties
ir elektroniniy operacijy patikimumo uZtikrinimo paslaugy jstatymu, Dokumenty  rengimo
laisyklémis, patvirtintomis Lictuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117
..Deél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lictuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. licpos 4 d. jsakvmu Nr. V-118 ,Dél
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Prieny rajono savivaldybes dokumenty
valdymo ir kontrolés procediry apradu, patvirtintu Prieny rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. Rugséjo 9 d. jsakymu Nr. A3-757 ,,Dél Prieny rajono savivaldvbeés dokumenty
valdymo ir kontrolés procediiry apraso patvirtinimo™.

1. Juridinio asmens atstovo kvalifikuoto elektroninio paraso teising galia yra lygiaverte
juridinio asmens alstovo radytiniam paradui, palvirtintam juridinio asmens antspaudu, kai parciga
turéti antspauda nustatyta juridinio asmens steigimo dokumentuose arba istatymuose.

4. Aprage vartojamos sgvokos suprantamos taip. kaip jos apibréZtos teisés aktuose.
nurodviuose Apraso 2 punkte.

II SI}’YRILIS
ELEKTRONINIU SUTARCIY PROJEKTY DERINIMAS

5. Clektorinings sutarties projekto (toliau — projektas) pagrinding rinkmena turi atitikti
Elektroniniu parasu pasirasyto elektroninio dokumento specifikacijoje ADOC-V1.0 (Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2009 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. V-60 ,.Dél Elektroniniu paradu pasiradyto
elektroninio dokumento specifikacijos adoc-v1.0 patvirtinime™) numatyty dokumento turinio
rinkmeny formatus: DOCX, XLSX, PPTX. PPSX. ODT. ODS, ODP, PDF, TIF, TIFF, JPG. JPEG,
JFIF, PNG. Maksimalus leistinas rinkmenos dydis — 20 MB.

6. Projekto priedai taip pat gali biiti tik ADOC-V1.0 specifikacijoje numaiyty dokumento
turinio rinkmeny formaty: DOCX. XLSX. PPTX, PPSX, ODT, ODS. ODP, PDF, TIF. TIFT, JPG.
JPEG. JFIF, PNG. Maksimalus leistinas rinkmenos dydis — 20 MB.

7. Teisés akty nustatyta tvarka ir 5 bei 6 punktuose nurodytu formatu Administracijos
darbuotojy parengtas dokumento projektas jkeliamas j faily server] X:projeklai, kiti darbuotojai,
kurie neturi prieigos prie serverio, atsiundia ¢l. pastu administracija@prienai.|l.
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8. Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus sekretorius, direktoriaus jsakymu
paskirtas atsakingu uZ elektroniniy sutarfiy derinima, registravima ir saugojimg (toliau -
sekretorius). gaves 7 punktc nurodyvia tvarka projekta. ji jkelia | Dokumenty valdymo sistema
{tolaiu — DVS) ir inicijuoja derinimo process.

9. Projektas derinimas su:

9.1. projekto rengéju:

9.2, projekto renggjo tiesioginiu vadovu:

9.3. Savivaldvbés administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiuoju specialistu (kalbos
tvarkytoju);

9.4. Savivaldybés administracijos Teisés. personalo ir civilings metrikacijos skyriaus vedgju:

9.5, Savivaldvbés administracijos Buhallerijos sky riaus vedéju, jei sutartimi yra prisiimami
finansiniai jsipareigajimai;

9.6. Savivaldybés administracijos Finansy skyriaus vedéju. jei sutartimi yra prisiimami
finansiniai jsipareigojimai.

10. Projektas, pateikiamas sutartics $alies. su kuria numatoma pasiradyti sutartj, derinamas ir
teikiamas pasiradyti ta padia tvarka, kaip ir Savivaldybés parengtas projektas. Projektas, patﬁlktdﬂ
sutarties Salies. nederinamas su Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiuoju
specialistu (kalbos tvarkytoju).

1. Siame Aprade nustatyti derinimo reikalavimai taikomi ir susitarimams del sutargiy (ju
priedy) pakeitimo, papildymo.

12. Suderintas projektas inicijuojamas pasirayti Savivaldybés administracijos direktoriui ar
jor jgaliotam darbuotojul.

13. Projekto rengéjas atsako uZ sutarties pagristumg. duomeny teisingumg. taip pat uz
sutarties nuostaty atitiktj vieSyjuy pirkimy salygoms.

|4, Kiti projekta sudering darbuotojai atsako pagal savo kompetencija uz projekto
teisinguma ir teisétuma.

I SKYRIUS
SUTARCIU REGISTRAVIMAS IR SAUGOJIMAS

|5, Pasiradvta sutartis per DVS iSsiundiama kitai Zaliai pasiradyti. DraudZiama
administracijos darbuotojams prajektus siysti i tarnybinio el. padto Kitai Saliai pasiradyti.

|6, Sekretorius. gaves Kitos Zalies pasiradytg sutartj. ja registruoja DVS ir direktoriaus
jsakymu paskirtam atsakingam uz clektroniniy sutarCiy registravimo patvirtinimg inicijuoja
registracijos patvirlinimo procesa.

I7. Gavus registracijos patvirtinimg  sutartis  inicijuojama  rengéjui.  Savivaldybeés
administracijos  Finansy ir Buhalterijos skyriams. jeigu sutartyje numatyti finansiniai
jsipareigojimai.

18. Sutarties rengéjas per DVS inicijuoja sutarlj suinteresuotiems darbuotojas ir atsako uz
sutartvje numatyty jsipareigojimy, isskyrus finansinius, jvykdyma.

19. Sutartys yra saugojamos DVS dokumentacijos plane nustatyta terming.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. U2 projekty derinima. sutargiy registravima ir saugojima atsakingas sekretorius,




