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							PATVIRTINTA                   
Prienų rajono savivaldybės
administracijos direktoriaus
2021 m. spalio 	d.
įsakymu Nr. 

prienų rajono savivaldybės ADMINISTRACIJOS FINANSŲ IR STRATEGINIO PLANAVIMO skyriaus VEIKLOS nuostatai

I SKYRIUS
 BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Šie nuostatai yra dokumentas, kuriuo Prienų rajono savivaldybės administracijos Finansų ir strateginio planavimo skyrius (toliau – Skyrius) vadovaujasi savo veikloje.
[bookmark: 1269z]2. Skyrius yra Prienų rajono savivaldybės administracijos (toliau – Savivaldybės administracijos) struktūrinis padalinys. Savivaldybės administracijos struktūrą Prienų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus siūlymu mero teikimu tvirtina ir keičia Prienų rajono savivaldybės taryba (toliau – Savivaldybės taryba).
3. Skyrius nėra juridinis asmuo.
4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais, Savivaldybės tarybos sprendimais, Savivaldybės mero potvarkiais, Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais, kitais teisės aktais ir šiais nuostatais.

II SKYRIUS
VALDYMAS IR STRUKTŪRA

1. Skyriaus buveinė (adresas) – Prienų m., Laisvės a. 12.
1. Skyrius turi savo antspaudą ir tarnybinių dokumentų formas. 
1. Skyriaus nuostatus, pareigybių aprašymus ir sąrašus tvirtina Savivaldybės administracijos direktorius, kuris įstatymų nustatyta tvarka priima į pareigas ir iš jų atleidžia Skyriaus darbuotojus. 
1. Skyriaus darbuotojai yra karjeros valstybės tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartį. Karjeros valstybės tarnautojų tarnybos sąlygos ir tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatyme, darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį, darbo santykius, kurie atsiranda sudarius darbo sutartį Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka, reglamentuoja šis kodeksas.
1. Skyriaus vedėjas yra Skyriaus vadovas. Skyriaus vedėjas tiesiogiai pavaldus Savivaldybės administracijos direktoriui. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldūs Skyriaus vedėjui.
1. Nesant Skyriaus vedėjo, jo pareigybėje nustatytas funkcijas atlieka Savivaldybės administracijos direktoriaus paskirtas asmuo.

III SKYRIUS
 UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Skyriaus uždaviniai:
11.1. organizuoti strateginio planavimo procesą savivaldybėje;
11.2. užtikrinti strateginio planavimo sistemos funkcionavimą;
11.3. organizuoti Prienų rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybės) biudžeto sudarymą, jo vykdymą ir biudžeto lėšų apskaitą;
11.4. apskaityti ir kontroliuoti Savivaldybės biudžeto pinigų išteklius ir Savivaldybės skolą neviršijant nustatytų skolinimosi limitų;
11.5. vykdyti Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojų finansavimą pagal patvirtintas biudžeto išlaidų sąmatas;
11.6. tvarkyti Savivaldybės biudžeto apskaitą;
11.7. užtikrinti nustatytu laiku  ir tvarka atskaitomybę su Lietuvos Respublikos finansų ministerija biudžeto planavimo, jo vykdymo  ir finansinės atskaitomybės klausimais;
11.8. užtikrinti žemės nuomos mokesčio administravimą.
12. Skyrius atlieka šias funkcijas:
12.1. organizuoja strateginio planavimo dokumentų rengimą, įgyvendinimo stebėseną ir priežiūrą;
12.2. rengia strateginio planavimo dokumentų projektus ir nustatyta tvarka teikia svarstyti bei tvirtinti Savivaldybės tarybai;
12.3. organizuoja ir rengia ataskaitas apie strateginio planavimo dokumentų įgyvendinimo rezultatus, rengia Savivaldybės administracijos direktoriaus veiklos ataskaitą ir Savivaldybės administracijos metinį veiklos planą;
12.4. atstovauja Savivaldybės interesams rengiant bei įgyvendinant regiono plėtros planą ir programas;
12.5. diegia ir plėtoja bendrą Savivaldybės strateginio planavimo, finansų valdymo ir apskaitos procesų informacinę sistemą;
12.6. organizuoja  Savivaldybės biudžeto projekto sudarymą bei patvirtinto biudžeto vykdymo atskaitomybę;
12.7. tikrina asignavimų valdytojų patvirtintas išlaidų sąmatas, ketvirtinių ir metinių išlaidų sąmatų įvykdymo ataskaitų sudarymo teisingumą ir kontroliuoja biudžeto lėšų naudojimą bei biudžeto vykdymą;
12.8. rengia Savivaldybės biudžeto pajamų ir išlaidų sąrašą, vadovaudamasis patvirtintu biudžetu,  pajamų paskirstymu ketvirčiais ir patvirtintomis sąmatomis;
12.9. tvarko Savivaldybės biudžeto pajamų ir išlaidų, kreditinių ir debetinių įsiskolinimų apskaitas;
12.10. rengia tarpinių ir metinių Savivaldybės iždo finansinių ataskaitų rinkinius;
12.11. rengia metinių Savivaldybės konsoliduotųjų finansinių ataskaitų rinkinius;
12.12. tvarko biudžetinių įstaigų tinklo, kontingentų ir etatų rodiklių apskaitas;
12.13. nustatytu laiku ir tvarka teikia ataskaitas dėl patvirtinto biudžeto, jo vykdymo bei finansinės atskaitomybės Lietuvos Respublikos finansų ministerijai, Savivaldybės  tarybai, merui, Administracijos direktoriui;
12.14. finansuoja Savivaldybės biudžeto asignavimų valdytojus pagal Savivaldybės administracijos direktoriaus patvirtintą metams ir paskirstytą ketvirčiais pajamų ir išlaidų sąrašą bei asignavimų valdytojų pateiktas paraiškas išlaidoms dengti ar programoms vykdyti iš Savivaldybės biudžeto lėšų ir valstybės biudžeto specialiosios tikslinės dotacijos (mokinio krepšeliui finansuoti ir valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms vykdyti);
12.15. planuoja ir derina su kitomis tarnybomis valstybės biudžeto lėšų poreikį kitiems metams mokinio krepšeliui finansuoti ir valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms vykdyti;
12.16. tvarko tarpusavio atsiskaitymų su Lietuvos Respublikos finansų ministerija, tarpusavio atsiskaitymų tarp savivaldybių dėl mokinio krepšelio lėšų perdavimo, mokiniui pereinant iš vienos savivaldybės mokymo įstaigos į kitos savivaldybės mokymo įstaigas, apskaitas;
12.17. metodiškai vadovauja biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos tvarkymui, išlaidų sąmatų sudarymui, kontingentų ir etatų rodiklių planavimui, konsultuoja šiais klausimais įstaigų vadovus ir apskaitos darbuotojus;
12.18. atlieka analizę dėl biudžeto pajamų ir išlaidų planų vykdymo, nagrinėja klausimus dėl netekusių paskirties biudžeto asignavimų perskirstymo, centralizuotų fondų paskirstymo, nagrinėja asignavimų valdytojų prašymus dėl lėšų perkėlimo iš ketvirčio į ketvirtį,  dėl  išlaidų perskirstymo pagal išlaidų ekonominę klasifikaciją, nagrinėja prašymus dėl papildomo lėšų poreikio,  teikia  savo  išvadas  ir  pasiūlymus  minėtais  klausimais  Savivaldybės administracijos direktoriui ir merui, pagal nustatytą kompetenciją rengia atsakymus į Savivaldybės tarybos narių paklausimus;
12.19. pagal Skyriaus kompetenciją rengia Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus;
12.20. planuoja paskolų poreikį, rengia sprendimų projektus Savivaldybės tarybai dėl lėšų skolinimosi iš bankų ir valstybės biudžeto, garantijų suteikimo Savivaldybės kontroliuojamoms įmonėms, kontroliuoja skolos limitų vykdymą, teikia Finansų ministerijai ataskaitas apie savivaldybės skolinimosi limitų panaudojimą ir skolos būklę;
12.21. derina klausimus dėl etatų, materialinių vertybių atsargų, inventoriaus, mitybos normatyvų tvirtinimo;
12.22. atlieka ekonominius skaičiavimus iš Savivaldybės biudžeto išlaikomų įstaigų tinklo pertvarkymo ir optimizavimo klausimams spręsti;
12.23. tvarko bankų paskolų, palūkanų ir bendrosios dotacijos kompensacijos valstybės biudžetui apskaitą;
12.24. teikia reikiamą informaciją valstybės pagalbos registrui apie suteiktą nereikšmingą pagalbą fiziniams ir juridiniams asmenims;
12.25. vykdo mokinio krepšelio lėšų apskaitą, teikia įvairias ataskaitas, susijusias su mokinio krepšelio apskaita; 
12.26. teikia Savivaldybės tarybai sprendimų projektus dėl žemės nuomos mokesčio už valstybinę žemę ir valstybinio vidaus vandenų fondo vandens telkinius, tarifų ir terminų nustatymo bei lengvatų suteikimo;
12.27. vykdo žemės nuomos mokesčio už valstybinę žemę planavimą, skaičiavimą ir surinkimą;
12.28. pagal savo kompetenciją palaiko dalykinius ryšius su ministerijomis ir kitomis institucijomis, teikia informaciją bei ataskaitas apie tikslinių lėšų panaudojimą ir kitais klausimais;
12.29. pagal Skyriaus kompetenciją nagrinėja Savivaldybei adresuotus prašymus, skundus, informaciją;
12.30. tvarko Skyriaus informaciją ir duomenis Savivaldybės internetino svetainėje;
12.31. kitus su Savivaldybės administracijos bei Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobūdžio pavedimus tam, kad būtų pasiekti Savivaldybės veiklos strateginiai tikslai.
12.32. užtikrina dokumentų valdymą, naudojimą, rengimą, tvarkymą, apskaitą ir saugojimą pagal  LR teisės aktus.

IV SKYRIUS
TEISĖS 

13. Skyriaus teisės:
13.1. kreiptis į valstybinio ir savivaldybės administravimo subjektus;
13.2. pagal savo kompetenciją gauti iš valstybės ir savivaldybės institucijų ir įstaigų informaciją, kurios reikia Skyriaus uždaviniams įgyvendinti ir funkcijoms atlikti; 
13.3. bendradarbiauti su kitų savivaldybių administracijų padaliniais, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis; 
13.4. teisės aktų nustatyta tvarka dalyvauti savivaldybės viešųjų bibliotekų, muziejų, kultūros centrų ir kitų kultūros įstaigų, turizmo informacijos centrų vadovų skyrimo konkursuose.
14. Skyrius gali turėti ir kitų teisių, kurias suteikia Lietuvos Respublikos įstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimai ir kiti teisės aktai.
15. Skyriaus darbuotojai tobulina kvalifikaciją iš Lietuvos Respublikos valstybės biudžeto ar savivaldybių biudžetų, fondų ir kitų teisėtų lėšų.
16. Skyriaus darbuotojai atsako už tinkamą priskirtų funkcijų, numatytų Skyriaus nuostatuose ir jų pareigybių aprašymuose, vykdymą.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

[bookmark: 686z][bookmark: 687z][bookmark: P8_2]17. Skyriaus darbuotojai, pažeidę teisės aktų reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. Turtinė ir neturtinė žala, atsiradusi dėl viešojo administravimo subjektų neteisėtų aktų, atlyginama Civilinio kodekso ir kitų įstatymų nustatyta tvarka.
18. Už tarnybinius nusižengimus ir darbo pareigų pažeidimus Skyriaus darbuotojai atsako Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
_____________________


