
 

PATARIMAI, KAIP NURODYTI KONTAKTINĘ INFORMACIJĄ 

 

Kontaktinė informacija – tai įmonės (įstaigos, organizacijos) adresas, kodas, telefono 

numeriai, elektroninio pašto adresas, darbo laikas, interneto svetainės, feisbuko paskyros 

adresas, kiti panašūs duomenys. 

Pateikiami patarimai padės tinkamai nurodyti kontaktinę informaciją ir išvengti dažniausiai 

pasitaikančių klaidų. 

 

 

 

 Žmogus, į kurį pirmiausia kreipiamasi informacijos, kuriam kas nors pranešama ar kaip 

kitaip palaikomi ryšiai, gali būti vadinamas asmeniu kontaktams ar kontaktiniu asmeniu. 

Teikiami ir tokie pavadinimai: asmuo ryšiams, informacijos teikėjas, ryšių tarpininkas ar pan.  

 

 Nurodant įmonės kontaktus dažnai klystama dėl dvitaškio rašymo. Kai nurodomas tik vienas 

telefono numeris, elektroninio pašto adresas, įmonės kodas ir kt., dvitaškis nerašomas. 
 

Tel. (0 319) 61 102 (negerai Tel.: (0 319) 61 102) 

El. paštas skyrius@gmail.com (negerai El. paštas: skyrius@gmail.com) 

Įmonės kodas 304314742 (negerai Įmonės kodas: 304314742) 

 

Dvitaškis dedamas, kai pateikiami du ar daugiau numerių, adresų ar pan. 
 

El. paštas: v.pavardukas@gmail.com, skyrius@gmail.com 

Daugiau informacijos žr. interneto svetainėse: www.prienuspc.lt, www.pgn.lt 

 

! Kai tarp veiksnio ir tarinio yra apibūdinamasis santykis, vietoj praleistos tarinio jungties 

nerašomas joks ženklas. Norint intonaciškai pabrėžti, gali būti rašomas brūkšnys (ne dvitaškis). 

 

 Adresų nurodymo reikalavimai nustatyti Adresų formavimo taisyklėse. 
 

Jeigu adreso objektas yra savivaldybės centre, rašant adresą nurodoma miestas, gatvė, namo 

numeris, buto numeris (jeigu yra): 
Prienai, Pušyno g. 2 

Jeigu adreso objektas yra ne savivaldybės centre, rašant adresą nurodoma savivaldybė, miestas 

(miestelis), gatvė, namo numeris, buto numeris (jeigu yra): 
Prienų r. sav., Jieznas, Vilniaus g. 5 

arba 
savivaldybė, seniūnija, kaimas, gatvė (jeigu yra), namo numeris, buto numeris (jeigu yra): 
Prienų r. sav., Balbieriškio sen., Vazgaikiemio k., Raitelių g. 11 

 

 Rašant adresą, būtina nurodyti ir tikslesnį gatvės apibūdinimą (gatvė, alėja, aikštė, 

skersgatvis ir pan.), prie namo ar buto numerio rašoma didžioji raidė. 
 

Vytenio g. 16 (negerai Vytenio 16) 

Laisvės aikštė 12 arba Laisvės a. 12 (negerai Laisvės 12) 
Parko g. 5A (negerai Parko g. 5a) 
 

 Pasakymas kreiptis adresu taisyklingas (plg. kreiptis telefonu). Toliau nurodant gatvę ir 

kitus adreso elementus po žodžio adresu paprastai rašomas dvitaškis. 

 
Kreiptis adresu: Prienai, Laisvės a. 12, I aukštas, 134 kab. 
 

Prieš interneto adresą dvitaškis paprastai nededamas, pvz.: 
 

Daugiau informacijos interneto svetainėje adresu www.prienupspc.lt. 

http://www.prienupspc.lt/
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 Nurodant telefono numerį, dažnai vartojamas netaisyklingas junginys telefonas 

pasiteiravimui. Šį junginį galima keisti tokiais posakiais: telefonas pasiteirauti, pasiteiravimo 

telefonas, informacinis telefonas, pasiteirauti galima telefonu, informacija teikiama telefonu ir 

pan. 

 

 Pateikiant telefonų numerius, santrumpa nr. paprastai nerašoma. Skliaustai nurodo, kad 

suskliausti skaitmenys tos pačios numeracijos zonoje nerenkami, todėl rašant mobiliųjų telefonų 

numerius jie nevartotini. 
 

Tel. (0 319) 52 633  (negerai Tel. nr.)      

Mob. 0 620 95 425  (negerai Mob. nr. (0 620) 95 425)  

arba  

Tel. +370 319 52 633 

Mob. +370 620 95 425 

 

! Nuo 2025 m. kovo 1 d. Lietuvoje atsisakyta telefonų numerių pradžios – prefikso 8. 

Telefono numerius rekomenduojama skelbti naudojant nacionalinį prefiksą 0 arba 

tarptautinį Lietuvos kodą +370. 

 

 Žodžiai trumpinami pagal taisykles, kad būtų visiems suprantami. Sutrumpintų žodžių gale 

rašomas taškas, o ne pasvirasis brūkšnys, pvz.: atsiskaitomoji sąskaita – a. s., įmonės kodas – į. k. 

Tarp sutrumpinimų, kaip ir tarp pačių žodžių, daromas tarpas. 
 

AB „Swedbank“, b. k. 73000 (negerai b/k 73000) 

a. s. LT11730001015144326 (negerai a/s LT11730001015144326) 

 

Brūkšnelis nevartojamas trumpinti junginiams su žodžiais elektroninis, -ė, mobilusis, -ioji, pvz.: 
 

e. paštas (negerai e-paštas) 

e. parduotuvė (negerai e-parduotuvė) 

m. parašas (negerai m-parašas) 

 

!Dažniausiai vartojamos santrumpos: 
savivaldybė – sav.          

rajonas – r. 

miestas  – m., mst. 

miestelis – mstl. 

kaimas – k. 

gatvė – g. 

įmonės kodas – į. k. 

telefonas – tel. 

mobilusis telefonas – mob. tel.; mob. 

banko kodas – b. k. 

atsiskaitomoji sąskaita – a. s., atsisk. sąsk. 

elektroninis paštas – el. paštas, el. p.; e. paštas, e. p. 

valandos – val. 

eurai – Eur, EUR 

centai – ct 

 

 Nurodant darbo laiką, valandas, tarp žodžių ar ypač tarp skaičių, kuriais nurodomos tam tikros laiko, 

trukmės ribos, rašomas brūkšnys (ne brūkšnelis), tarpai nepaliekami. 
 

Darbo laikas 

I–V  8.00–17.00 (negerai I-V   8.00 - 17.00) 

Pietų pertrauka 12.30–13.00 val. (negerai 12.30 - 13.00 val.) 
 

Didžiąja raide rašomas tik pirmas bendrinis žodis, pvz.: 
Pirmadienis–penktadienis (negerai Pirmadienis - Penktadienis) 

 

! Gana dažnai klystama rašant žodžių junginius ne darbo valandos, ne darbo diena. 
Tokiais atvejais dalelytė ne rašoma atskirai. 
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 Socialinių tinklų pavadinimai rašomi su kabutėmis („Facebook“, „Instagram“) arba 

išskiriami kitu šriftu. Kadangi šie pavadinimai yra labai paplitę, juos galima adaptuoti ir rašyti kaip 

bendrinius žodžius: feisbukas, instagramas.  
 

sporto klubo „Facebooko“ paskyra (negerai sporto klubo Facebook paskyra)   
arba sporto klubo feisbuko paskyra 

sekite mus „Facebooke“ (negerai sekite mus Facebook) 
arba sekite mus feisbuke 
daugiau nuotraukų „Instagrame“ (negerai daugiau nuotraukų Instagram) 
arba daugiau nuotraukų instagrame 

 

 Kabutės skirtingų kalbų rašto sistemose būna skirtingų formų. Lietuvių kalbos kabučių forma tokia: 

atidaromosios kabutės („), uždaromosios kabutės (“).   

 
VšĮ „Šeštasis pojūtis“ (negerai VšĮ “Šeštasis pojūtis“) 

kavinė „Vėlyvė“ (negerai kavinė “Vėlyvė“) 

 

 
 

 

 

 

Šaltinis – Valstybinės lietuvių kalbos komisijos interneto svetainė 


