PATARIMALI, KAIP NURODYTI KONTAKTINE INFORMACIJA

Kontaktiné informacija — tai jmonés (jstaigos, organizacijos) adresas, kodas, telefono
numeriai, elektroninio pasto adresas, darbo laikas, interneto svetainés, feisbuko paskyros
adresas, kiti panasiis duomenys.

Pateikiami patarimai padés tinkamai nurodyti kontaktine informacija ir iSvengti dazniausiai
pasitaikanciy klaidy.

. Zmogus, | kurj pirmiausia kreipiamasi informacijos, kuriam kas nors praneSama ar kaip
kitaip palaikomi rySiai, gali biiti vadinamas asmeniu kontaktams ar kontaktiniu asmeniu.
Teikiami ir tokie pavadinimai: asmue rySiams, informacijos teikéjas, rysiy tarpininkas ar pan.

. Nurodant jmonés kontaktus daznai klystama dél dvitaskio raSymo. Kai nurodomas tik vienas
telefono numeris, elektroninio pasto adresas, jmonés kodas ir kt., dvitaskis neraSomas.

Tel. (0 319) 61 102 (negerai Tel.: (0 319) 61 102)
El. pastas skyrius@gmail.com (negerai El. paStas: skyrius@gmail.com)
Imonés kodas 304314742 (negerai Imonés kodas: 304314742)

Dvitaskis dedamas, kai pateikiami du ar daugiau numeriy, adresy ar pan.

El. pastas: v.pavardukas@gmail.com, skyrius@gmail.com
Daugiau informacijos Zr. interneto svetainése: www.prienuspc.lt, www.pgn.lt

! Kai tarp veiksnio ir tarinio yra apibiidinamasis santykis, vietoj praleistos tarinio jungties
nerasomas joks Zenklas. Norint intonaciSkai pabréZti, gali biiti raSomas briikSnys (ne dvitaskis).

. Adresy nurodymo reikalavimai nustatyti Adresy formavimo taisyklése.

Jeigu adreso objektas yra savivaldybés centre, rasant adresa nurodoma miestas, gatvé, namo
numeris, buto numeris (jeigu yra):

Prienai, PuSyno g. 2

Jeigu adreso objektas yra ne savivaldybés centre, raSant adresa nurodoma savivaldybé, miestas
(miestelis), gatvé, namo numeris, buto numeris (jeigu yra):

Prieny r. sav., Jieznas, Vilniaus g. 5

arba

savivaldybé, seniiinija, kaimas, gatveé (jeigu yra), namo numeris, buto numeris (jeigu yra):

Prieny r. sav., BalbieriSkio sen., Vazgaikiemio k., Raiteliy g. 11

. RaSant adresa, biitina nurodyti ir tikslesnj gatvés apibiidinima (gatve, aléja, aikste,
skersgatvis ir pan.), prie namo ar buto numerio raSoma didzioji raide.

Vytenio g. 16 (negerai Vytenio 16)
Laisves aiksté 12 arba Laisvés a. 12 (negerai Laisvés 12)
Parko g. 5A (negerai Parko g. 5a)

. Pasakymas kreiptis adresu taisyklingas (plg. kreiptis telefonu). Toliau nurodant gatve ir
kitus adreso elementus po ZodZio adresu paprastai raSomas dvitaskis.

Kreiptis adresu: Prienai, Laisvés a. 12, I aukStas, 134 kab.

PriesS interneto adresg dvitaskis paprastai nededamas, pvz.:

Daugiau informacijos interneto svetainéje adresu www.prienupspc.lt.


http://www.prienupspc.lt/

. Nurodant telefono numerj, daZnai vartojamas netaisyklingas junginys telefonas
pasiteiravimui. Sj junginj galima keisti tokiais posakiais: telefonas pasiteirauti, pasiteiravimo
telefonas, informacinis telefonas, pasiteirauti galima telefonu, informacija teikiama telefonu ir
pan.

. Pateikiant telefony numerius, santrumpa nr. paprastai neraSoma. Skliaustai nurodo, kad
suskliausti skaitmenys tos pac¢ios numeracijos zonoje nerenkami, todél raSant mobiliyjy telefony
numerius jie nevartotini.

Tel. (0 319) 52 633 (negerai Tel. nr.)

Mob. 0 620 95 425 (negerai Mob. nr. (0 620) 95 425)
arba

Tel. +370 319 52 633

Mob. +370 620 95 425

! Nuo 2025 m. kovo 1 d. Lietuvoje atsisakyta telefony numeriy pradZios — prefikso 8.
Telefono numerius rekomenduojama skelbti naudojant nacionalinj prefiksq 0 arba
tarptautinj Lietuvos koda +370.

. ZodZiai trumpinami pagal taisykles, kad biity visiems suprantami. Sutrumpinty ZodZiy gale
raSomas taskas, o ne pasvirasis briikSnys, pvz.: atsiskaitomoji sqskaita — a. s., jmonés kodas — |. k.
Tarp sutrumpinimy, kaip ir tarp paciy ZodZiy, daromas tarpas.

AB ,,Swedbank®, b. k. 73000 (negerai b/k 73000)
a.s. LT11730001015144326 (negerai a/s LT11730001015144326)

BriikSnelis nevartojamas trumpinti junginiams su ZodZiais elektroninis, -é, mobilusis, -ioji, pvz.:

e. pastas (negerai e-pastas)
e. parduotuvé (negerai e-parduotuvé)
m. parasas (negerai m-parasas)

!DaZniausiai vartojamos santrumpos: telefonas — tel.

savivaldybé — sav. mobilusis telefonas — mob. tel.; mob.

rajonas — r. banko kodas — b. k.

miestas — m., mst. atsiskaitomoji saskaita — a. s., atsisk. sask.

miestelis — mstl. elektroninis pastas — el. pastas, el. p.; e. pastas, e. p.
kaimas — k. valandos — val.

gatvé — g. eurai — Eur, EUR

jmonés kodas — i. k. centai — ct
. Nurodant darbo laika, valandas, tarp ZodZiy ar ypac tarp skaic¢iy, kuriais nurodomos tam tikros laiko,
trukmés ribos, raSomas briikSnys (ne briikSnelis), tarpai nepaliekami.
Darbo laikas

-V 8.00-17.00 (negerai I-V  8.00 - 17.00)
Piety pertrauka 12.30-13.00 val. (negerai 12.30 - 13.00 val.)

Didziaja raide raSomas tik pirmas bendrinis Zodis, pvz.:
Pirmadienis—penktadienis (negerai Pirmadienis - Penktadienis)

! Gana daZnai klystama raSant ZodZiy junginius ne darbo valandos, ne darbo diena.
Tokiais atvejais dalelyté ne raSoma atskirai.
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. Socialiniy tinkly pavadinimai raSomi su kabutémis (,,Facebook®”, ,Instagram®) arba
iSskiriami kitu Sriftu. Kadangi Sie pavadinimai yra labai paplite, juos galima adaptuoti ir raSyti kaip
bendrinius ZodZius: feisbukas, instagramas.

sporto klubo ,,Facebooko® paskyra (negerai sporto klubo Facebook paskyra)
arba sporto klubo feisbuko paskyra

sekite mus ,,Facebooke® (negerai sekite mus Facebook)

arba sekite mus feisbuke

daugiau nuotrauky ,,Instagrame* (negerai daugiau nuotrauky Instagram)
arba daugiau nuotrauky instagrame

* Kabutés skirtingy kalby rasto sistemose biina skirtingy formy. Lietuviy kalbos kabuciy forma tokia:
atidaromosios kabutés (,,), uZdaromosios kabutés ().

V3], Sestasis pojiitis“ (negerai V] “Sestasis pojiitis®)
kaviné ,,Velyve® (negerai kaviné “Vélyvé®)

Saltinis — Valstybinés lietuviy kalbos komisijos interneto svetainé



